
LA RENDICONTAZIONE SAILA RENDICONTAZIONE SAILA RENDICONTAZIONE SAI

9, 11, 16 DICEMBRE 20269, 11, 16 DICEMBRE 20269, 11, 16 DICEMBRE 2026

info e costi: formazione@inmigrazione.it - tel. +39 375 860 4395 - www.inmigrazione.it

RAFFORZARE COMPETENZE NELLA CORRETTA
RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITÀ PROGETTUALI

Nuovo corso di specializzazione

9.00 - 9.30
Una bussola per orientarsi: presentazione del percorso formativo
Simone Andreotti - In Migrazione

Perché è importante la rendicontazione nei progetti SAI: Che cos’è la
rendicontazione e perché è responsabilità anche dell’operatore; Chi valuta
la rendicontazione e con quali strumenti; Cosa succede se non si
documenta correttamente.

9.30 - 11.00

Maurizio Cei – Responsabile del Progetto Sai empolese valdelsa

Mercoledì 9 Dicembre 2026Mercoledì 9 Dicembre 2026Mercoledì 9 Dicembre 2026

Venerdì 11 Dicembre 2026Venerdì 11 Dicembre 2026Venerdì 11 Dicembre 2026

PROGRAMMA DEL CORSO

Programma di 10 ore intensive

LIVE
su

ZOOM

9.30 - 11.00
VOCE A Come si documentano le ore di lavoro: Registro presenze:
obbligo di firma e tracciabilità delle attività; Attività rendicontabili:
affiancamento, equipe, PAI, supervisioni; Come garantire coerenza tra ore
registrate e attività svolte; Cosa NON è rendicontabile: attività generiche,
non documentate
Gessica Massei – Referente amministrativa del Progetto Sai empolese
valdelsa

Le voci del budget SAI e cosa riguarda gli operatori: Voce A – Personale:
ore di lavoro; Voce B – Funzionamento: materiali e strumenti usati per
lavorare; Voce C – Immobili: abitazioni, bollette; Voce D – Misure per i
beneficiari: rimborsi, borse lavoro, voucher; Voce E – Formazione e
sensibilizzazione: eventi e incontri

11.00 - 12.30

Gessica Massei – Referente amministrativa del Progetto Sai
empolese valdelsa

11.00 - 12.30
La voce D – Le misure per i beneficiari e cosa deve fare l’operatore:
Quando è necessario usare un modulo (voucher, rimborso, borsa lavoro);
Come documentare le spese: ricevute, firme, progetti individualizzati;
Autocertificazioni: quando servono e come compilarle; Errori comuni da
evitare 
Maurizio Cei – Responsabile del Progetto Sai empolese valdelsa
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LA RENDICONTAZIONE SAILA  RENDICONTAZIONE  SAILA RENDICONTAZIONE SAI
RAFFORZARE COMPETENZE NELLA CORRETTA
RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITÀ PROGETTUALI

9.30 - 10.30
Che documenti servono per ogni attività: Registro ore; Scheda borsa lavoro;
Ricevute firmate; Moduli rimborso e voucher; Presenze eventi/formazioni;
Dove conservarli e chi deve riceverli
Gessica Massei – Referente amministrativa del Progetto Sai empolese
valdelsa

Mercoledì 16 Dicembre 2026Mercoledì 16 Dicembre 2026Mercoledì 16 Dicembre 2026

10.30 - 11.30
Cosa fare e non fare nella gestione quotidiana: Cadenze di
rendicontazione (trimestrali/semestrali); Consegnare tempestivamente i
moduli, non “a progetto concluso”; Relazione tra tempistiche operative e
vincoli amministrativi; Caricamento su piattaforme condivise (es. SDS o
gestione interna)
Maurizio Cei – Responsabile del Progetto Sai empolese valdelsa

12.30 - 13.00
Restituzione e Feedback

I docentiI docentiI docenti
Maurizio Cei: Esperto di accoglienza e inclusione sociale, opera dal 2017 nel Consorzio
Coeso di Empoli, dove è responsabile del progetto SAI Empolese-Valdelsa e, dal 2020 al
2022, del progetto FAMI E.V.V.A.I.
Da anni impegnato nel terzo settore, è vicepresidente dell’associazione Vecchie e Nuove
Povertà e presidente di Mediterraneo Siamo Noi.
Membro del Consiglio di Amministrazione di VIDES Internazionale, ha maturato anche
esperienze in ambito politico e amministrativo come assessore e consigliere provinciale. Il
suo lavoro coniuga competenza gestionale, impegno civico e attenzione ai diritti umani.

Gessica Massei: Project Manager e consulente senior specializzata nella progettazione,
gestione e rendicontazione di progetti finanziati. Da oltre dieci anni affianca enti del Terzo
Settore, imprese e agenzie formative nella gestione tecnico-amministrativa di interventi
finanziati da fondi nazionali, regionali ed europei, con particolare esperienza nei programmi
SAI e FAMI. Si occupa di monitoraggio, rendicontazione, controlli e audit, oltre a svolgere
attività di docenza sui temi della progettazione e della gestione dei progetti complessi.

11.30 - 12.30
Strumenti e riferimenti utili: Dove trovare i moduli ufficiali; A chi rivolgersi
per chiarimenti; Differenza tra modulistica aggiornata e versioni obsolete;
Sintesi dei riferimenti principali nel Manuale SAI 2.0
Maurizio Cei – Responsabile del Progetto Sai empolese valdelsa
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